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Caixa de Assisténcia dos Profissionais do Crea

.SD.31.022980/2024
Portaria n° 153, de 5 de setembro de 2024.

Estabelece as regras e diretrizes de
atuacdo dos gestores e fiscais de
contratos, nas areas que trata a Lei n°
14.133/2021 no ambito da Mutua.

O Diretor-Presidente da MUTUA DE ASSISTENCIA DOS PROFISSIONAIS
DA ENGENHARIA, ARQUITETURA E AGRONOMIA, no uso das atribui¢des legais
que lhe confere o art. 5° da Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de 1977, e o art. 20 de seu
Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n° 1.028, de 13 de outubro de 2010, do
Conselho Federal de Engenharia e Agronomia — Confea;

CONSIDERANDO o art. 19, incisos III e VIII, do Regimento Interno da Mutua,
que dispoe:
“Art. 19. Compete ao Diretor Presidente da Mutua:

()

11l — acompanhar e coordenar as atividades da Mutua;

VIII — assinar diplomas, certificados, convénios e contratos, bem como decisoes
da Diretoria Executiva, portarias e correspondéncias em nome da Mutua.”

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, estabelece
normas gerais de licitagdo e contratos;

CONSIDERANDO a necessidade de promover a gestdo por competéncias para
designar servidores para o desempenho das funcdes essenciais a execugao desta Lei;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 11.246 de 27 de outubro de 2022
que regulamenta a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos no &mbito da administragao;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regramento claro e objetivo de
atuacdo de gestores e fiscais de contratos, garantindo a conformidade com os principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, probidade administrativa, transparéncia,
eficacia e segregacao de fungdes;

RESOLVE:

Chancelado por:
Juridico da Mutua
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C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo I - Do objeto e Aambito de aplicacio

Art. 1°. Esta Portaria estabelece regras e diretrizes para a atuagdo dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Mutua, em conformidade com a Lei n® 14.133, de 01 de
abril de 2021.

Secao II - Das Defini¢oes
Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

I — Administracido: a Mutua de Assisténcia dos Profissionais da Engenharia,
Arquitetura e Agronomia, entidade sem fins lucrativos que administra recursos publicos
provenientes da Anotag¢do de Responsabilidade Técnica (ART), destinados a execucao de suas
atividades, conforme determinagdes do Tribunal de Contas da Unido e preceitos legais
vigentes;

IT — Servidor: todos os funcionarios do quadro funcional da Mutua, regidos pela
Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT), independentemente da natureza do vinculo ou da
fungdo exercida;

IIT — Atividades de gestao e fiscalizacdo de contrato: conjunto de agdes que
tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo em suas
avencas administrativas, bem como prestar apoio a instrucdo processual pertinente a area
responsavel para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteracdo, prorrogagao,
reequilibrio, repactuagdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos,
dentre outras;

IV — Autoridade Competente: Diretor-Presidente da Mutua, dotado de poder
de gestdo para designar, nomear, decidir e coordenar a execucdo das fungdes e contratos
administrativos ;

V — Gestor de contrato: Servidor da Mfutua responsavel por coordenar e
gerenciar as atividades relacionadas a execucdo e fiscalizacdo do contrato, garantindo o
cumprimento das obrigacdes contratuais;

VI — Fiscal de contrato: Servidor da Mutua responsavel por acompanhar a
execugdo técnica e administrativa do contrato, assegurando a qualidade dos servicos e bens
fornecidos.

Chancelado por:
Juridico da Mutua
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CAPITULO 11
DA DESIGNACAO E RESPONSABILIDADES

Secao I - Dos Requisitos para Designacao

Art. 3°. Os gestores e fiscais de contratos serdo designados pelo Diretor-
Presidente da Mutua, entre os servidores com competéncia técnica comprovada, € nomeados
por meio de portaria, para garantir a adequada execugao dos contratos firmados pela Mutua.

Secio II - Da Vedacao

Art. 4°. Em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, e de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagdo, ¢ vedada a designacdo do mesmo servidor para a atuagcdo simultanea das
seguintes fungdes:

I — Agente de contratacao e gestor ou fiscal do contrato;

IT — Membro de comissdo de contratagio e gestor ou fiscal do contrato;

III — Outras fung¢des suscetiveis a riscos, definidas no caso concreto, , conforme
justificativa do Diretor-Presidente.

Secao III - Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 5°. Os gestores e fiscais de contratos, ou seus respectivos substitutos, serdo
designados pelo Diretor-Presidente da Mutua nos termos do art. 3° para acompanhar e
fiscalizar a execu¢ao do contrato.

Art. 6°. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo do contrato, desde a
sua concepcao até a finalizacdo competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagao
técnica e administrativa, de acordo com as seguintes disposicdes:

I — Gestao da execucao do contrato: atividade destinada ao gestor do contrato,
que envolve a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica e administrativa,
bem como o0s atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentagao pertinente a area responsavel pela formalizacao dos procedimentos, incluindo
aspectos como prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sangoes,
extingdo dos contratos, entre outros.

IT — Fiscalizacao técnica: atividade destinada ao fiscal do contrato, que consiste
no acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou
execugao do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no contrato.

Chancelado por:
Juridico da Mutua
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Il — Fiscalizacdo administrativa: ¢ o acompanhamento dos aspectos
administrativos relacionados as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como o
controle do contrato administrativo no que se refere a revisoes, reajustes, repactuagdes e
providéncias tempestivas em casos de inadimplemento.

Paragrafo nico. A nomeacdo de um fiscal administrativo ¢ necessaria nos
contratos de prestacao de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra.

CAPITULO 111
DA CAPACITACAO E AVALIACAO DE DESEMPENHO

Secao I - Da Capacitacio

Art. 7°. A Mutua estabelecera planos de capacitagdo que contenham iniciativas
de treinamento para a formagdo e a atualizagdo técnica dos servidores designados, incluindo
temas como gestdo por competéncias, fiscalizacdo técnica e administrativa de contratos, € as
boas praticas de gestao de riscos.

Art. 8°. Os planos de capacitagdao deverdo ser revisados anualmente para garantir
que estejam alinhados as necessidades da Mutua e as atualizagdes normativas.

Secio II - Da Avaliacio de Desempenho

Art. 9°. O desempenho dos gestores e fiscais de contratos serd avaliado
periodicamente com base em critérios previamente estabelecidos, incluindo conformidade
com as diretrizes da Mutua, eficiéncia na execu¢do de suas atribuigdes e capacidade de gestao
de riscos e resolugdo de problemas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. A Mutua podera expedir normas internas relativas aos procedimentos
operacionais a serem observados na atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, desde que
observadas as disposi¢oes desta Portaria Normativa.

CéPfTULO \Y
DA DELEGACAO DE COMPETENCIAS

Art. 11. Fica delegada ao Gerente Geral da Mutua, no ambito da Mutua Sede, e
ao Diretor Geral, no ambito de sua respectiva Caixa de Assisténcia, a competéncia para

Chancelado por:
Juridico da Mutua
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assinar as portarias de designacdo dos gestores e fiscais de contratos administrativos, nos
termos desta Portaria Normativa.

§1° A delegagdo prevista no caput deste artigo devera ser formalizada por meio
de portaria especifica do Diretor-Presidente, observando-se a necessidade de vinculagao ao
respectivo processo administrativo.

§2° A delegacdo de competéncia ndo exime o Diretor-Presidente da
responsabilidade pelo cumprimento das diretrizes gerais estabelecidas nesta Portaria
Normativa e pela supervisdo das atividades delegadas.

§3° O Gerente Geral e o Diretor Geral deverdo, em suas respectivas esferas,
assegurar que as designacgoes dos fiscais de contratos sejam realizadas em conformidade com
os critérios e requisitos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 12. Esta portaria entrard em vigor na data da sua assinatura

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Brasilia-DF, 06/09/2024.

Eng Civil Joel Kriiger
Diretor-Presidente

Chancelado por:
Juridico da Mutua
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Protocolo de Assinatura(s)

O documento acima foi proposto para assinatura digital. Para verificar as assinaturas acesse o
endereco https://ged.mutua.com.br/docflow/digitalSignChecker.jsf e utilize o cddigo abaixo para
verificar se este documento é valido.

Caodigo de verificagdo: SPNS-VM3B-TED9-LGXD

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 03/11/2026 &(s&o) :

Legenda: # Aprovada @ Indeterminada @ Pendente

® Eng. Civil Joel Kruger - 06/09/2024 17:56:44 (Docflow)



